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国立研究開発法人物質・材料研究機構 

決裁権限規程 
 

平成２３年４月２７日 

２３規程第１６号 

 

（目的） 

  第１条 この規程は、国立研究開発法人物質・材料研究機構（以下「機構」という。）

の業務を行うにあたって、決裁を要する事項につき、その決裁権者を定め、も

って業務の適正かつ円滑な運営を図ることを目的とする。 

 

（用語の定義） 

  第２条 この規程において、次の各号に掲げる用語の意義は、それぞれ当該各号に定め

るところによる。 

（１）決裁     各々の文書について、承認を経るべき最終責任者の承認を得

ることをいう 

（２）決裁権者   決裁権限を有する者をいう 

（３）代理決裁権者 決裁権者に代わって決裁する権限を有する者をいう 

（４）名義者    決裁事項の区分に応じ、文書を発出する名義となる者をいう 

（５）専決     別表第１，第２の備考欄中、「専決」とあるものについて

は、名義者に代わって決裁権者欄に指定された者が決裁することをいう 

（６）一般権限   同等の管理職が共通に有する権限をいう 

（７）固有権限   管理職が個別に有する権限をいう 

 

（決裁権者） 

  第３条 一般権限及び固有権限の決裁権者は、それぞれ別表第１及び別表第２に掲げる

とおりとする。 

 

（固有権限の優先） 

  第４条 固有権限は、一般権限に優先するものとする。 

 

（代理決裁） 

  第５条 決裁権者が、欠員又は事故その他の事由によって決裁ができないときは、直近

下位の職にある者又は理事長が別に指定する者が当該決裁権者に代わって決裁

するものとする。 

    ２ 前項の規定により決裁した者は、事後すみやかにその処理事項について、決裁

権者に報告しなければならない。 

 

（重要又は異例な事項の決裁） 

  第６条 決裁権者（理事長を除く。）及び代理決裁権者は、その権限に属する事項のう

ち極めて重要又は異例なものについては、上位の職にある者の決裁を受けなけ

ればならない。 

 

（合議） 

  第７条 決裁権者は、決裁を行う事項が他の部署の所掌業務に関係のある場合には、当

該関係部署に合議するものとする。 
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（類推規定） 

  第８条 別表に定めのない事項であって決裁権者を容易に類推、判断できる事項につい

ては、別表の定めに準じて処理する。 

    ２ 別表に定めのない事項であって決裁権者を容易に類推、判断できない事項につ

いては、理事長の決裁を得なければならない。 

 

 

附 則 

１．この規程は、平成２３年４月２７日から施行し、平成２３年４月１日から

適用する。 

２．独立行政法人物質・材料研究機構決裁権限規程（平成１３年４月２日 １

３規程第３号）は、廃止する。 

附 則（平成２３年６月２２日 ２３規程第７８号） 

この規程は、平成２３年６月２２日から施行する。 

附 則（平成２３年１０月２５日 ２３規程第８３号） 

この規程は、平成２３年１０月２５日から施行する。 

附 則（平成２４年１月１０日 ２４規程第１号） 

この規程は、平成２４年１月１０日から施行する。 

附 則（平成２４年７月３１日 ２４規程第５０号） 

この規程は、平成２４年８月１日から施行する。 

附 則（平成２４年１１月２７日 ２４規程第７４号） 

この規程は、平成２４年１１月２７日から施行する。 

附 則（平成２５年３月２６日 ２５規程第１２号） 

この規程は、平成２５年４月１日から施行する。 

附 則（平成２６年９月１６日 ２６規程第２９号） 

この規程は、平成２６年９月１６日から施行する。 

附 則（平成２６年９月２４日 ２６規程第３３号） 

この規程は、平成２６年１０月１日から施行する。 

附 則（平成２６年１０月２１日 ２６規程第５５号） 

この規程は、平成２６年１０月２１日から施行する。 

附 則（平成２７年３月２４日 ２７規程第１５号） 

この規程は、平成２７年４月１日から施行する。 

附 則（平成２８年５月２４日 ２８規程第９３号） 

この規程は、平成２８年５月２４日から施行し、平成２８年４月１日から適用

する。 

附 則（平成２９年３月２８日 ２９規程第１７号） 

この規程は、平成２９年４月１日から施行する。 

附 則（平成２９年５月２３日 ２９規程第３５号） 

この規程は、平成２９年５月２３日から施行し、平成２９年４月１日から適用

する。 

附 則（平成２９年９月５日 ２９規程第４９号） 

この規程は、平成２９年９月５日に施行する。 

附 則（平成２９年１１月２８日 ２９規程第５４号） 

この規程は、平成２９年１１月２８日から施行し、平成２９年１１月１日から

適用する。 

附 則（平成３０年３月２７日 ３０規程第１４号） 

この規程は、平成３０年４月１日から施行する。 

附 則（平成３０年４月２４日 ３０規程第２８号） 
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この規程は、平成３０年４月２４日から施行し、平成３０年４月１日から適用

する。 

附 則（平成３０年 ６月２０日 ３０規程第３５号） 

この規程は、平成３０年６月２０日から施行する。 

附 則（平成３０年 ７月２５日 ３０規程第３８号） 

この規程は、平成３０年７月２５日から施行する。 

附 則（平成３０年１２月１２日 ３０規程第５６号） 

この規程は、平成３１年１月１日から施行する。 

附 則（平成３１年 ２月２６日 ２０１９規程第３号） 

この規程は、平成３１年２月２６日から施行する。 

附 則（平成３１年 ３月１２日 ２０１９規程第８号） 

この規程は、平成３１年３月１２日から施行する。 

附 則（平成３１年 ３月１２日 ２０１９規程第１０号） 

この規程は、平成３１年４月１日から施行する。 

附 則（平成３１年 ３月２６日 ２０１９規程第３２号） 

この規程は、平成３１年４月１日から施行する。 

附 則（令和元年 ８月６日 ２０１９規程第４３号） 

この規程は、令和元年８月６日から施行する。 

附 則（令和元年１０月１５日 ２０１９規程第６５号） 

この規程は、令和元年１１月１日から施行する。 

附 則（令和２年３月１０日 ２０２０規程第１３号） 

この規程は、令和２年３月１０日に施行する。 

附 則（令和２年３月１０日 ２０２０規程第１７号） 

この規程は、令和２年３月１０日から施行する。 

附 則（令和２年３月１０日 ２０２０規程第１９号） 

この規程は、令和２年４月１日から施行する。 

附 則（令和２年３月１０日 ２０２０規程第２３号） 

この規程は、令和２年４月１日から施行する。 

附 則（令和２年３月２４日 ２０２０規程第２７号） 

この規程は、令和２年４月１日に施行する。 

附 則（令和２年１０月２７日 ２０２０規程第５７号） 

この規程は、令和２年１０月２７日から施行する。 

附 則（令和２年１１月２４日 ２０２０規程第６１号） 

この規程は、令和２年１２月１日から施行する。 

附 則（令和３年３月１５日 ２０２１規程第２号） 

この規程は、令和３年４月１日から施行する。 

附 則（令和３年３月２３日 ２０２１規程第２４号） 

この規程は、令和３年４月１日から施行する。 

附 則（令和３年８月２４日 ２０２１規程第７５号） 

この規程は、令和３年９月１日から施行する。 

附 則（令和３年１１月３０日 ２０２１規程第８２号） 

この規程は、令和３年１２月１日から施行する。 

附 則（令和４年３月２２日 ２０２２規程第１号） 

この規程は、令和４年４月１日から施行する。 

附 則（令和４年８月２３日 ２０２２規程第４２号） 

この規程は、令和４年９月１日から施行する。 

附 則（令和４年１０月２５日 ２０２２規程第６０号） 

この規程は、令和４年１１月１日から施行する。 
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附 則（令和４年１２月２７日 ２０２２規程第６８号） 

この規程は、令和５年１月１７日から施行する。 

附 則（令和５年２月２８日 ２０２３規程第２０号） 

この規程は、令和５年４月１日から施行する。 

附 則（令和５年４月２５日 ２０２３規程第９９号） 

この規程は、令和５年５月１日から施行する。 

附 則（令和５年８月２９日 ２０２３規程第１０５号） 

この規程は、令和５年９月１日から施行する。 

附 則（令和６年３月１２日 ２０２４規程第１３号） 

この規程は、令和６年４月１日から施行する。 

附 則（令和６年４月２３日 ２０２４規程第２１号） 

この規程は、令和６年４月２３日から施行する。 

附 則（令和６年６月１１日 ２０２４規程第３１号） 

この規程は、令和６年７月１日から施行する。 

附則（令和６年１２月２４日 ２０２４規程第５３号） 

この規程は、令和６年１２月２４日から施行する。 

附則（令和７年２月１８日 ２０２５規程第３号） 

この規程は、令和７年４月１日から施行する。 

附則（令和７年３月１１日 ２０２５規程第２６号） 

この規程は、令和７年４月１日から施行する。 

附則（令和７年３月１８日 ２０２５規程第７２号） 

この規程は、令和７年４月１日から施行する。 

 

 

別表第１ 一般権限 
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決裁事項 

決裁権者 

名義者 備考 室長

等 

ｸﾞﾙ

ｰﾌﾟ

ﾘｰ

ﾀﾞｰ

等 

分野

長、

ﾌﾟﾗｯ

ﾄﾌｫｰ

ﾑ長 

ｾﾝﾀｰ

長、

部門

長 

理事 
理事

長 

主務省に対する許認

可及び承認申請並び

に法令等に基づく許

認可及び承認申請 

     ○ 理事長  

主務省

に対す

る通

知、報

告及び

届出 

1. 重要な

もの 
    ○  理事長 専決 

2. 上記以

外のもの 
   ○   理事長 専決 

法令等

に基づ

く通

知、報

告及び

届出

（主務

省に対

するも

のを除

く。） 

1. 重要な

もの 
    ○  理事長 専決 

2. 上記以

外のもの 
   ○   理事長 専決 

他機関

への協

議、依

頼等 

1. 重要な

もの 
    ○  理事長 専決 

2. 上記以

外のもの 
   ○   

他機関

の求め

による 

上記以外で

名義者が理

事の場合専

決 

他機関

からの

照会、

依頼等

に対す

る回答 

1. 重要な

もの 
    ○  理事長 専決 

2. 上記以

外のもの 
   ○   

他機関

の求め

による 

一部専決 

他機関との協定・覚

書 
     ○ 理事長  
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規程、規則、細則及

び達の制定及び改廃 
     ○ －  

部門長達、センター

長達の制定及び改廃 
   ○   －  

各室における内規

（要領等）の制定及

び改廃 

○      －  

会議、

行事、

式典、

シンポ

ジウム

等の開

催決定 

1. 重要な

もの 
    ○  －  

2. 上記以

外のもの 
   ○   －  

研究者及び技術者の

養成及び資質の向上

を図ることを目的と

した講習会等のう

ち、受講者から受講

料を徴収する講習会

等の開催の決定 

    ○  －  

企業等との会員制連

携における会員資格

の得失等に関する事

項 

   ○   

センタ

ー長又

は部門

長 

 

公益法

人等へ

の会費

支出 

1. 機構名

義での会

費支出 

     ○ －  

2.役員の

個人名義

での会費

支出 

     ○ －  

3. ﾌｪﾛｰ、

ﾏｲｽﾀｰ、審

議役、セ

ンター

長、部門

長等の個

人名義で

の会費支

出 

    ○  －  
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4.上記以

外の者の

個人名義

での会費

支出 

   ○   －  

規程等、部門長達等

に定める報告事項 

規程等、部門長達等に定める各種の報

告を受ける者 
－  

研究成

果発表

の許可 

1.役員の

発表 
     ○ －  

2. ﾌｪﾛｰ、

ﾏｲｽﾀｰ、審

議役、セ

ンター

長、部門

長の発表 

    ○  －  

3. センタ

ー及び部

門に属す

る拠点等

の長、副

センター

長、分野

長、プラ

ットフォ

ーム長、

ｸﾞﾙｰﾌﾟﾘｰ

ﾀﾞｰ、チー

ムリーダ

ー（分野

に分野長

の配置が

あるｸﾞﾙｰ

ﾌﾟ及びﾁｰﾑ

を除く）

の発表 

   ○   －  
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4. 副プラ

ットフォ

ーム長、

分野に分

野長の配

置がある

ｸﾞﾙｰﾌﾟﾘｰ

ﾀﾞｰ及びチ

ームリー

ダー、ユ

ニットリ

ーダー 

  ○    －  

5. ｸﾞﾙｰ

ﾌﾟ、ユニ

ット、チ

ームの職

員の発表 

 ○     － 

職員とは、

定年制職

員、キャリ

ア形成職

員、任期制

職員をい

う。 

6. 上記以

外の者の

発表 

直近上位の職位の者を決裁権者とする －  

プレスリリース申請

許可 
    ○  理事長 専決 

職員の

服務一

般（休

暇の申

請、勤

務時間

の申

1. 役員      ○ －  

2. ﾌｪﾛｰ、

ﾏｲｽﾀｰ、審

議役、セ

ンター

長、部門

長 

    ○  －  
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告、在

宅勤務

申請、

時間外

勤務命

令、勤

務時間

報告、

休日の

振替、

欠勤

届） 

3. センタ

ー及び部

門に属す

る拠点等

の長、副

センター

長、分野

長、プラ

ットフォ

ーム長、

ｸﾞﾙｰﾌﾟﾘｰ

ﾀﾞｰ、チー

ムリーダ

ー（分野

に分野長

の配置が

あるｸﾞﾙｰ

ﾌﾟ及びﾁｰﾑ

を除く） 

   ○   －  

4. 副プラ

ットフォ

ーム長、

分野に分

野長の配

置がある

ｸﾞﾙｰﾌﾟﾘｰ

ﾀﾞｰ及びチ

ームリー

ダー、ユ

ニットリ

ーダー 

  ○    －  

5. ｸﾞﾙｰ

ﾌﾟ、ユニ

ット、チ

ームの職

員 

 ○     － 

職員とは、

定年制職

員、キャリ

ア形成職

員、任期制

職員をい

う。 

６. ｸﾞﾙｰ

ﾌﾟに併任

される独

立研究者 

 ○     －  

7. 室長    ○   －  
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8. 室の職

員 
○      － 

職員とは、

定年制職

員、キャリ

ア形成職

員、任期制

職員をい

う。 

9. 上記以

外の者 
直近上位の職位の者を決裁権者とする －  

外部からの職員派遣

依頼に対する回答 
   ○   

外部か

らの依

頼書の

名義に

よる 

 

外部に

対する

講演・

出張の

依頼 

1. 機構と

して依頼

する場合 

    ○  

理事長

又は理

事 

一部専決 

2. それ以

外の場合 
   ○   

センタ

ー長、

部門長 

 

旅行命令、出張報告

書、外勤命令 
旅行命令権者を決裁権者とする －  

外国人

研究者

等の招

聘 

1.招聘状

の発行 
   ○   

受入研

究者 
 

2. 受入内

協議書の

発行 

   ○   
受入研

究者 
 

3. 受入理

由書・身

元保証書

の発行 

   ○   理事長  

情報公

開・個

人情報

保護 

1. 開示決

定等 
     ○ 理事長  

2. 期限の

延長及び

特例の適

用 

     ○ 理事長  
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3. 第三者

に対する

意見の照

会 

     ○ 理事長  

4. 事案の

移送 
     ○ 理事長  

5. 開示の

実施 
     ○ 理事長  

6. 手数料

の減額又

は免除 

     ○ 理事長  

委員会

等の外

部委員

の委嘱

及び任

期途中

での解

嘱 

1. 規程、

規則、細

則及び達

に定めの

ある委員

の委嘱及

び解嘱 

     ○ 理事長  

2. 部門長

達、セン

ター長達

及び室長

達に定め

のある委

員の委嘱

及び解嘱 

   ○   

センタ

ー長、

部門

長、室

長 

 

委員会等の委員長の

指名及び任期途中で

の解除 

     ○ 理事長 

これによら

ない場合固

有権限に定

めることと

する 

委員会

等の委

員の指

名及び

任期途

中での

解除 

1. 規程、

規則、細

則及び達

に定めの

ある委員

の指名及

び解除 

    ○  
規程等

による 

名義者が理

事長の場合

専決 
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2. 部門長

達、セン

ター長達

及び室長

達に定め

のある委

員の指名

及び解除 

   ○   

センタ

ー長、

部門

長、室

長 

 

生物系

実験・

研究の

実験者

登録、

計画書

の承認

等 

遺伝子組

換え実験

者登録 

各地区遺伝子組換え実験管理者 －  

遺伝子組

換え実験

計画の承

認 

各地区遺伝子組換え実験総括責任者 －  

遺伝子組

換え実験

終了報告 

各地区遺伝子組換え実験総括責任者 －  

組換え体

を含む材

料の搬

入・搬出 

各地区遺伝子組換え実験総括責任者 －  

微生物実

験者登録 
各地区微生物実験管理者 －  

微生物実

験計画の

承認 

各地区微生物実験総括責任者 －  

微生物実

験終了報

告 

各地区微生物実験総括責任者 －  

動物実験

従事者・

飼育技術

者登録 

実験動物管理者 －  

動物実験

計画の承

認 

     ○ 
総括責

任者 
 

動物実験

終了報告 
     ○ 

総括責

任者 
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人を対象

とする研

究に係る

研究実施

者の登録 

人を対象とする研究に係る統括研究管

理者 
－  

人を対象

とする研

究の実施

の承認 

     ○ 
総括責

任者 
 

外部共同利用研究機

関等への利用申請 
   ○   

他機関

の求め

による 

名義者が理

事長及び理

事の場合専

決 

情報セキュリティ管

理者の指名 
情報セキュリティ責任者 

情報セ

キュリ

ティ責

任者 

 

情報セキュリティ担

当者の指名 
情報セキュリティ管理者 

情報セ

キュリ

ティ管

理者 

 

個人情報保護担当者 個人情報保護管理者 

個人情

報保護

管理者 

 

予算実施請求（配算

体に係る予算の執行

及び管理） 

配算体管理者を決裁権者とする －  

共用設備等の指定等     ○    

（注１）センター長、部門長とは、各研究センター、技術開発・共用部門、外部連携

部門、国際・広報部門、人事・総務部門、安全・施設管理部門、財務部門及び情報基

盤統括部門の長をいう。ただし、各研究センター及び技術開発・共用部門において

は、センター長及び部門長の決裁権限を副センター長、副部門長、当該センター及び

技術開発・共用部門に属する拠点等の長（代表研究者、代表）、分野長、プラットフ

ォーム長、代表研究者補佐、副代表、拠点マネージャー又は企画マネージャーに委譲

することができる（決裁権限を委譲される本人に係るものを除く）。 

（注２）部門においては、部門長の権限を参事役に委譲することができる（参事役本

人に係るものを除く）。別表第２において同じ。 

 

別表第２ 固有権限 

経営企画室 
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決裁事項 
決裁権者 

名義者 備考 
室長等 理事 理事長 

経営企

画 

中長期計画

の作成及び

変更 

  ○ 理事長  

年度計画の

作成及び変

更 

  ○ 理事長  

概算要求   ○ 理事長  

予算の繰越   ○ －  

事業報告書

の提出 
  ○ 理事長  

業務実績等

報告書の提

出 

  ○ 理事長  

 

法務・コンプライアンス室 

決裁事項 
決裁権者 

名義者 備考 
室長等 理事 理事長 

法規 

登記・登録

に関する事

項 

 ○    

 

エネルギー・環境材料研究センター 

決裁事項 

決裁権者 

名義者 備考 
室長等 

ﾌﾟﾗｯﾄﾌ

ｫｰﾑ長 

ｾﾝﾀｰ

長 
理事 理事長 

蓄電池基盤プラットフ

ォームの利用受入に関

する事項 

 ○    － 専決 

 

磁性・スピントロニクス材料研究センター 
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決裁事項 

決裁権者 

名義者 備考 
室長等 

ｸﾞﾙｰ

ﾌﾟﾘｰ

ﾀﾞｰ 

代表

研究

者 

理事 理事長 

データ創出・活用型磁性材

料研究拠点 DXMag アドバイ

ザー及び DXMag 主任研究者

の委嘱及び任期途中の解嘱 

  ○   理事長 専決 

 

ナノアーキテクトニクス材料研究センター 

決裁事項 

決裁権者 

名義者 備考 
室長等 

ｸﾞﾙｰ

ﾌﾟﾘｰ

ﾀﾞｰ 

ｾﾝﾀｰ

長 
理事 理事長 

在外研究員派遣者決定・派

遣通知（ナノアーキテクト

ニクス材料研究センターに

おける派遣手続きに限

る。） 

  ○   
センタ

ー長 
 

 

技術開発・共用部門 
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決裁事項 

決裁権者 

名義者 備考 室長

等 

ﾌﾟﾗｯ

ﾄﾌｫｰ

ﾑ

長、

代表 

部門

長 
理事 

理事

長 

プラット

フォーム

等の利

用・共用

等に関す

る事項 

各プラットフォー

ムに共通する事項

及びその他重要な

事項 

  ○   部門長  

共用

設備

等の

外部

への

共用

に関

する

事項 

マテリア

ル先端リ

サーチイ

ンフラセ

ンターハ

ブに属す

る共用設

備等 

 ○    －  

上記以外

の共用設

備等 

  ○   部門長  

上記以外のもの  ○    

プラッ

トフォ

ーム長 

 

科学情報 

図書資料の管理

（返却、収集、提

供、整備、処分） 

 ○    

分任財

産管理

役（材

料デー

タプラ

ットフ

ォーム

長） 

 

定期検査の報告     ○ 理事長  

マテリアル先端リサーチインフ

ラの利用受入に関する事項 
 ○    －  

クリープ試験等約款に基づくク

リープ試験申込の受入に関する

事項 

  ○   部門長  



-17- 

材料数値シミュレータ利用委員

会委員長の指名及び任期途中で

の解除 

  ○   部門長  

材料デー

タプラッ

トフォー

ムシステ

ムの利用

受入に関

する事項 

材料データプラッ

トフォームシステ

ムに共通する事項

及びその他重要な

事項 

  ○   －  

上記以外のもの  ○    －  

 

外部連携部門 
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決裁事項 

決裁権者 

名義者 備考 室長

等 

部門

長 
理事 

理事

長 

知的財産 

知的財産権等の出

願、登録、維持及び

管理に関する事項 

（次欄に掲げるもの

を除く） 

 ○   理事長 専決 

知的財産権等の出

願、登録、維持及び

管理に係る通知、申

請、報告等 

○    

理事長

又は外

部連携

部門長 

専決 

職務発明等の認定、

承継等に関する事項 
 ○   理事長 専決 

職務発明等の補償金

に関する事項 
 ○   

外部連

携部門

長 

 

企業連携 

知的財産権の実施許

諾契約及び実施許諾

に係る業務委託契約 

  ○  

契約担

当役

（ 外

部連携

部門

長） 

第６条によ

り、上位の

職にある者

の決裁 

知的財産

権の実施

料の報告

に関する

事項 

1. 実施料

の収入 
○    

企業連

携室長 
 

2. 実施料

の分配 
○    

外部連

携部門

長 

専決 

知的財産権の出願に

係る共同出願契約

（次欄に掲げるもの

を除く。） 

 ○   

外部連

携部門

長 

 

知的財産権の出願に

係る共同出願契約

（優先実施権の付与

等に係る対価が発生

するものに限る。） 

 ○   

契約担

当役

（ 外

部連携

部門

長） 
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共同研究

契約(資

金受領型

及び資金

拠出型共

同研究契

約を除

く。) 

民間企業   ○  

外部連

携部門

長 

第６条によ

り、上位の

職にある者

の決裁 

上記以外 ○    

外部連

携部門

長 

専決 

収入の原因となる契

約(資金受領型共同研

究契約に限る。) 

  ○  

契約担

当役

（ 外

部連携

部門

長） 

第６条によ

り、上位の

職にある者

の決裁 

収入の原因となる契

約(技術相談等の業務

に限る。) 

 ○   

契約担

当役

（ 外

部連携

部門

長） 

 

支出の原因となる契

約（資金拠出型共同

研究契約に限る。） 

 ○   

契約担

当役

（ 外

部連携

部門

長） 

 

上記以外の研究連携

に係る契約(秘密保持

契約、覚書等) 

 ○   

外部連

携部門

長 

 

企業連携

センター

等の設置

に係る契

約 

1．新規契

約 
   ○ 理事長  

2．更新   ○  

外部連

携部門

長 

第６条によ

り、上位の

職にある者

の決裁 

3．上記以

外のもの 
 ○   

外部連

携部門

長 
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収入又は支出の原因

となる契約に係る事

務文書（額の確定通

知、実績報告書等）

（他の所掌に属する

ものは除く） 

○    

契約担

当役

（ 外

部連携

部門

長） 

専決 

研究開発税制に係る

共同研究費の額の認

定に関する事項 

○    理事長 専決 

寄付金等の受け入れ

及び要請に係る事項 
 ○   理事長 専決 

スタート

アップ支

援 

NIMS ベンチャーへの

援助対象の決定又は

取消 

   ○ 理事長  

出資業務

に関する

事項 

出資の相

手方の選

定及び追

加出資の

決定 

   ○ 理事長  

議決権の

行使 
   ○ 理事長  

株式等の

処分 
   ○ 理事長  

出資契

約・株主

間契約等 

   ○ 

契約担

当役

（ 外

部連携

部門

長） 

第６条によ

り、上位の

職にある者

の決裁 

 

国際・広報部門 
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決裁事項 

決裁権者 

名義者 備考 室長

等 

部門

長 
理事 

理事

長 

連携推進 

NIMS Award 受賞者の決定    ○ 理事長  

機関間 MOU

の締結に係

る事項 

1. 新規締

結 
   ○ 理事長  

2. 更新   ○  理事長 専決 

センター・部門単位での

MOU の締結に係る事項 
 ○   

センタ

ー長 

部門長 

 

連携大学院

協定の締結

に係る事項 

1. 新規締

結 
   ○ 理事長  

2. 更新   ○  理事長 専決 

学術連携セ

ンターの設

置に係る契

約 

1. 新規契

約 
   ○ 理事長  

2. 更新   ○  

国際・

広報部

門長 

第６条に

より上位

の職にあ

る者の決

裁 

3.上記以外  ○   

国際・

広報部

門長 

 

上記以外の学術連携に係る

契約（各種取決め、覚書

等。他の所掌に属するもの

を除く。） 

 ○   

他機関

の求め

による 

 

大学院 

NIMS ジュニア研究員採用

最終候補者の決定について

（NIMS 連携大学院に所属

する者に限る） 

   ○ －  

国際連携大学院協定に基づ

き受け入れる大学院生及び

受入研究者の最終候補者の

決定について 

 ○   －  

広報 
模型、映像等の貸出等協力

依頼に対する回答 
○    理事長 専決 
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共催等名義使用許可   ○  理事長 専決 

 

人事・総務部門 
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決裁事項 

決裁権者 

名義者 備考 室長

等 

部門

長 
理事 

理事

長 

人事 

定年制

職員及

びキャ

リア形

成職員

の人事 

1. 採用    ○ 理事長  

2. 異動    ○ 理事長  

3. 休職及

び復職 
   ○ 理事長  

4. 退職

（辞職及

び解雇を

含む。） 

   ○ 理事長  

5. 休業・

就業規則 
   ○ 理事長  

6. 昇給    ○ 理事長  

7. 昇格、

降格 
   ○ 理事長  

8. 懲戒・

矯正措置 
   ○ 理事長  

9. 賞与    ○ 理事長  

任期制

職員等

の人事 

1. 採用、

更新、変

更 

   ○ 理事長  

2. 退職 ○    理事長 専決 

3. 解雇    ○ 理事長  

4. 休業・

就業規則 
   ○ 理事長  

5. 懲戒・

矯正措置 
   ○ 理事長  

業務命

令通知

書 

1. 処分、

措置、命

令等 

   ○ 理事長  

2. 上記以

外のもの 
  ○  理事  
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客員研

究者等

の受入

れ及び

許可 

1. 経済産

業省の定

める外国

ユーザー

リストに

掲載され

ている組

織に所属

する者 

   ○ 理事長  

2. 上記以

外のもの 
○    理事長 専決 

アドバイザー等の委

嘱 
   ○ 理事長  

名誉顧問の委嘱    ○ 理事長  

叙勲・表彰等に関す

る推薦 
  ○  理事長 専決 

職員の

兼業 

1. ﾌｪﾛｰ、

ﾏｲｽﾀｰ、審

議役、セ

ンター

長、部門

長 

   ○ 理事長  

2. 上記以

外の職員 
  ○  理事長 専決 

就業規則に基づく講

演等の許可 
 ○   理事長 

一部専決 

一部第６条

により上位

の職にある

ものの決裁 

委員委

嘱依頼

等

（ 短

期の研

究の指

導等を

含む）

への回

答 

1. 経済産

業省の定

める外国

ユーザー

リストに

掲載され

ている組

織からの

もの 

   ○ 理事長  

2. 上記以

外のもの 
 ○   理事長 専決 
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給与・退職金に関す

る基本的事項 
   ○ －  

人事関係諸届 ○    －  

人事関係諸証明 ○    

室長又

は理事

長 

法令の要請

により機関

長の証明が

必要な場合

の名義者は

理事長 

職員研修  ○   －  

給与 

給与関係諸届 ○    －  

税法に基づく行政機

関への報告、届出、

各種調査 

 ○   理事長 専決 

退職時の給与残額の

請求 
 ○   理事長 専決 

厚生 

健康管理に関するこ

と 
 ○   －  

公務員宿舎に関する

こと 
○    室長等  

食堂の運営・契約に

関すること 
○    理事長 専決 

厚生施設・用品の管

理運用 
○    室長等  

社会保険関係諸手続

き 
○    理事長 専決 

福利厚生委員会委員

及び委員長の指名 
 ○   

センタ

ー長、

部門長 

 

福利厚生委員会委員

会の開催、委員長代

理、専門委員の指名 

○    

委員長

（委員

の中か

ら人

事・総

務部門

長が指

名した

者） 

専決 
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共済 

共済組

合関係

諸手続

き、諸

証明 

1. 被扶養

者申告書

等 

 ○   

支部長

（理事

長） 

専決 

2. 資格喪

失証明等 
○    

支部長

（理事

長） 

専決 

労務 

行政機

関への

報告、

届出、

各種調

査 

1. 機構に

対する勧

告、指導

に関する

事項 

  ○  理事長 専決 

2. 定期的

な報告等 
○    理事長 専決 

災害補償    ○ 理事長  

事故・災害の措置   ○  理事長 専決 

労働協約、労使協定

書の締結 
  ○  理事長 専決 

労働条件・服務基準

の策定 
  ○  －  

団体交渉    ○ 理事長  

人材 

在外研究員への派遣

通知（他の所掌に属

するものを除く。） 

○    理事長 専決 

人材紹介に関する業

務委託契約 
  ○  理事長 専決 

総務 

自動車の運行管理に

関すること 
○    

総務室

長 
 

倫理規程に基づく講

演等の承認 
 ○   

倫理監

督者

（人

事・総

務部門

長） 

 

倫理規程に定める禁

止行為の例外に関す

る相談の報告書 

 ○   －  
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利害関係者と共に飲

食をする場合の届出 
 ○   －  

贈与等の報告    ○ －  

会議費

の支出

負担 

1. 理事長

又はその

代理が出

席する場

合 

   ○ －  

2. 上記以

外の場合 
 ○   －  

ロゴマーク使用許可  ○   

人事・

総務部

門長 

 

理事

会議 

代理議長の指名    ○ 理事長  

議決事項の決裁    ○ 理事長  

会議省略の決裁    ○ 理事長  

文書 

公印作成の申請  ○   －  

公印の返納及び廃棄  ○   －  

法人文書の公文書館

等への移管 
  ○  

総括文

書管理

者（人

事・総

務部門

担当理

事） 

 

法人文書ファイル管

理簿の公表、法人文

書ファイルの廃棄、

延長、延長の報告、

点検・報告、紛失及

び誤廃棄、管理状況

の報告） 

  ○  －  

電子証明書の取得申

請、更新、休止、再

開、廃止、事故・危

殆化の報告、法務局

への発行申請 

 ○   －  
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安全・施設管理部門 
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決裁事項 

決裁権者 

名義者 備考 室長

等 

部門

長 
理事 

理事

長 

安全 

安全教

育に関

する事

項 

1. 重要

なもの 
  ○  

発出す

る文書

がある

場合

は、他

機関の

求め等

による 

名義者が理

事長の場合

専決 

2. 上記

以外のも

の 

 ○    

放射線

等に関

する事

項 

1. 重要

なもの 
  ○  

発出す

る文書

がある

場合

は、他

機関の

求め等

による 

名義者が理

事長の場合

専決 

2. 放射

線業務従

事者登録

及び他機

関で放射

線業務に

従事する

ための登

録 

○     

3. 上記

以外のも

の 

 ○    

高圧ガ

ス等に

関する

事項 

1. 重要

なもの 
  ○  

発出す

る文書

がある

場合

は、他

機関の

求め等

による 

名義者が理

事長の場合

専決 

2. 上記

以外のも

の 

 ○    

計量管

理に関

する事

項 

1. 重要

なもの 
  ○  

発出す

る文書

がある

場合

は、他

機関の

求め等

による 

名義者が理

事長の場合

専決 

2. 上記

以外のも

の 

 ○    
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危険物

管理に

関する

事項 

1. 重要

なもの 
  ○  

発出す

る文書

がある

場合

は、他

機関の

求め等

による 

名義者が理

事長の場合

専決 

2. 上記

以外のも

の 

 ○    

防火・

防災計

画に関

する事

項 

1. 重要

なもの 
  ○  

発出す

る文書

がある

場合

は、他

機関の

求め等

による 

名義者が理

事長の場合

専決 

2. 上記

以外のも

の 

 ○    

安全、防災に係る

法令に基づく承認

申請、報告及び届

出等 

 ○   

発出す

る文書

がある

場合

は、他

機関の

求め等

による 

 

施設 

施設整備費補助金

の交付申請等に関

する手続き 

  ○  理事長 専決 

施設整備費補助金

の経理事務に関す

る手続き 

  ○  理事長 専決 

建物、

施設・

設備等

の営

繕・維

持管理

に関す

る事項 

1. 重要

なもの 
  ○  

発出す

る文書

がある

場合

は、他

機関の

求め等

による 

名義者が理

事長の場合

専決 

2. 上記

以外のも

の 

 ○    

電力、

上下

水、燃

1. 重要

なもの 
  ○  

発出す

る文書

がある

名義者が理

事長の場合

専決 
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料等の

需給に

関する

事項 

2. 上記

以外のも

の 

 ○   

場合

は、他

機関の

求め等

による 

 

廃棄物

に関す

る事項 

1. 重要

なもの 
  ○  

発出す

る文書

がある

場合

は、他

機関の

求め等

による 

名義者が理

事長の場合

専決 

2. 上記

以外のも

の 

 ○    

環境配

慮促進

に関す

る事項 

1. 重要

なもの 
  ○  

発出す

る文書

がある

場合

は、他

機関の

求め等

による 

名義者が理

事長の場合

専決 

2. 上記

以外のも

の 

 ○    

研究ス

ペース

に関す

る事項 

1. 重要

なもの 
   ○ 

発出す

る文書

がある

場合

は、他

機関の

求め等

による 

 

2. 上記

以外のも

の 

 ○    

 

財務部門 
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決裁事項 

決裁権者 

名義者 備考 室

長

等 

部

門

長 

理

事 

理

事

長 

財務 

財務諸表等の提出    ○ 理事長  

積立金処分の申請    ○ 理事長  

決算公告に関する事項 ○    理事長 専決 

計算証明の提出  ○   
財務部門

長 
 

科目残高の証明 ○    

出納役

（財務部

門長） 

専決 

公租公課申告  ○   理事長 専決 

税務関係諸届 ○    理事長 専決 

会計監査人選任名簿の提出    ○ 理事長  

出納 

金銭の収納、支払、記録、照合 ○    

出納役

（財務部

門長） 

専決 

仕訳伝票の承認 ○    －  

資金の運用  ○   

出納役

（財務部

門長） 

 

資金の調達（借入金等）    ○ 理事長  

取引銀行の指定  ○   理事長 専決 

資産 

棚卸資産の処理  ○   
財務部門

長 
 

不動産の貸付、譲

渡、廃棄 

1. 土地、

建物 
   ○ 

財産管理

役（財務

部門長） 

第６条に

より、上

位の職に

ある者の

決裁 

2. 上記以

外のもの 
 ○   

財産管理

役（財務

部門長） 
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上記以外の不動産の管理  ○   

財産管理

役（財務

部門長） 

 

物品の貸付、譲渡、廃棄  ○   

財産管理

役（財務

部門長） 

 

上記以外の物品の管理  ○   

財産管理

役（財務

部門長） 

 

契約 

支出の

原因と

なる契

約（委

託研究

契約を

除

く。）

に係る

発注、

予定価

格の設

定その

他の契

約の締

結に関

する行

為 

1. 1 億円以上    ○ 

契約担当

役(財務部

門長） 

第６条に

より、上

位の職に

ある者の

決裁 

2. 500 万円以上 1億

円未満 
 ○   

契約担当

役(財務部

門長） 

 

3. 500 万円未満 ○    

契約担当

役(財務部

門長） 

専決 

4. 会計担

当者の職

位及び所

管する事

務の範囲

等を定め

る細則に

定める分

任契約担

当役の事

務 

(1)発注の

承認 
○    

分任契約

担当役 
専決 

(2)上記以

外のもの 
分任契約担当役 

分任契約

担当役 
 

支出の原因となる契

約（委託研究契約を

除く。）に係る公告

又は公示 

1. 500 万

円以上 
 ○   

契約担当

役(財務部

門長） 

 

2. 500 万

円未満 
○    

契約担当

役(財務部

門長） 

専決 

収入の原因となる契

約（受託研究契約、

資金受領型共同研究

1. 500 万

円以上 
 ○   

契約担当

役(財務部

門長） 
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及び技術相談等の業

務を除く。）に係る

予定価格の設定その

他の契約の締結に関

する行為及び公告 

2. 500 万

円未満 
○    

契約担当

役(財務部

門長） 

専決 

契約事務細則に基づく最低価格

入札者を契約の相手方としない

ことの承認 

   ○ 理事長  

契約に係る取引停止等の措置要

領に基づく業者への取引停止等

の通知 

   ○ 

契約担当

役(財務部

門長） 

第６条に

より、上

位の職に

ある者の

決裁 

上記以外の契約(委託研究契約、

受託研究契約を除く。）に係る

通知、申請、報告等 

 ○   

契約担当

役(財務部

門長） 

 

競争

的資

金 

補助金の交付申請

等、委託・受託研究

契約に関する手続き

（他の所掌に属する

ものを除く。） 

1. 重要な

もの 
  ○  理事長 

一部専決 

一部第６

条により

上位の職

にあるも

のの決裁 

2. 上記以

外のもの 
 ○   理事長 

一部専決 

一部第６

条により

上位の職

にあるも

のの決裁 

補助金、委託・受託

研究、助成金若しく

はそれに準ずる資金

の経理事務に関する

手続き（他の所掌に

属するものを除

く。） 

1. 重要な

もの 
  ○  － 

一部専決 

一部第６

条により

上位の職

にあるも

のの決裁 

2. 上記以

外のもの 
 ○   － 

一部専決 

一部第６

条により

上位の職

にあるも

のの決裁 
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競争的資金等外部資

金の応募 

1. 重要な

もの 
  ○  理事長 

一部専決 

一部第６

条により

上位の職

にあるも

のの決裁 

2. 上記以

外のもの 
 ○   理事長 

一部専決 

一部第６

条により

上位の職

にあるも

のの決裁 

補助金、委託・受託研究、助成

金若しくはそれに準ずる資金に

係る事務のうち、上記以外の業

務 

○      

 

情報基盤統括部門 



-36- 

決裁事項 

決裁権者 

名義者 備考 室長

等 

部門

長 
理事 

理事

長 

情報

化推

進・

基盤 

機構 LAN シ

ステム及び

機構全体に

関わる情報

システムの

セキュリテ

ィにかかる

整備、運

用、管理 

1. 重要

なもの 
  ○  

発出する

文書があ

る場合

は、他機

関の求め

等による 

名義者が

理事長の

場合専決 

2. 上記

以外のも

の 

 ○    

情報

セキ

ュリ

ティ 

最高情報セキュリティ

アドバイザーの指名又

は委嘱 

   ○ 

最高情報

セキュリ

ティ責任

者（情報

基盤統括

部門担当

理事） 

第６条に

より、上

位の職に

ある者の

決裁 

ＣＳＩＲＴ責任者の指

名 
  ○  

最高情報

セキュリ

ティ責任

者（情報

基盤統括

部門担当

理事） 

 

ＣＳＩＲＴ担当者の指

名 
○    

Ｃ Ｓ Ｉ 

Ｒ Ｔ 責

任者（Ｃ

ＩＳＯが

指名する

者） 

 

情報セキュリティ監査

責任者の指名 
  ○  

最高情報

セキュリ

ティ責任

者（情報

基盤統括

部門担当

理事） 

 

 


